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PELAKSANAAN EKSEKUSI PUTUSAN BERKEKUATAN HUKUM TETAP

Dasar Hukum:

1. Undang - Undang Nomor 5 Tahun 1986 tentang Peradilan Tata
Usaha Negara sebagaimana telah diubah dan ditambah dengan
Undang-Undang No. 9 Tahun 2004 dan Undang-Undang No. 51
Tahun 2009;

2. Peraturan Mahkamah Agung Republik Indonesia Nomor 7
Tahun 2015 Tentang Organisasi dan Tata Kerja Kepaniteraan
dan Kesekretariatan Peradilan;

3. Keputusan Ketua Mahkamah Agung Republik Indonesia Nomor:
KMA/032/SK/IV/2007 Tentang Memberlakukan Buku I
Pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi Pengadilan;

Keterkaitan:

1. SOP Pembayaran Pengiriman Dokumen Perkara

Peringatan:
Jika SOP ini tidak dikuti akan terhambatnya proses pelaksanaan
eksekusi putusan berkuatan hukum tetap dan masyarkat/para pihak
tidak dapat mengetahui status suatu perkara.

Prosedur:
Pelaksana
No. Aktivitas . Jurusita Bendahara
Panitera .
Pengganti Perakara

1 Menyerahkan
surat penetapan
eksekusi

2 Menerima Surat
Penetapan
Eksekusi dari
Panitera

3. Mengisi Form
Laporan
Pengiriman
Dokumen
Perkara

4. Menyampaikan
Surat Penetapan
Eksekusi kepada
Pihak Terkait
dan Pemohon
Eksekusi

5. Membuat Berita
Acara Eksekusi

6. Menyampaikan
surat penetapan
eksekusi

7. Menyampaikan
Berita Acara
Eksekusi kepada
Panitera

Kualifikasi Pelaksana:

1. Minimal SLTA

2. Memahami Buku Il tentang Pedoman Pelaksanaan Tugas dan
Administrasi Pengadilan

Peralatan/Kelengkapan:
1. Komputer, Tinta, Printer, Kertas dan Pulpen, Kendaraan
2. Form Laporan Pengiriman Dokumen Perkara
Pencatatan dan Pendataan:

Mutu Baku
KPU/ Peralatan/

BAWASLU Perlengkapan Wakiu Output
Surat Penetapan 1 Diterimanya Surat
Eksekusi Jam  Penetapan

Eksekusi
Surat Penetapan 1 Diterimanya Surat
Eksekusi Jam  Penetapan
Eksekusi
¢ Surat Penetapan 1 Terisinya Form
Eksekusi Hari  Laporan
« Berita Acara Pengiriman
Eksekusi Dokumen Perkara
e Form Laporan untuk meminta
Pengiriman penggantian biaya
Dokumen Perkara Pengiriman
Dokumen Perkara
Surat Penetapan 3 Disampaikannya
Eksekusi Hari  Surat Penetapan
Eksekusi
Surat Penetapan 1 Berita Acara
Eksekusi Hari  Eksekusitelah
Form Berita Acara dibuat dan
Eksekusi ditanda-tangani
Eksekutor 1 Pelaksanaan
Hari  Eksekusi
Berita Acara 1 Disampaikannya
Eksekusi yang telah Hari  Berita Acara
ditanda-tangani Eksekusi



